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Programmablauf Fachseminar „Wirkungsvolle Arbeit im PR-Vorstand“ für 

Personalvertretungen in der BA und den Jobcentern 
(Bildungsveranstaltung nach § 54 BPersVG)   

 
 
Seminarorganisation Eva Kubitza (Bundesgeschäftsstelle) 
    
 

Montag:   
 
bis 13:30 Uhr   Anreise und gemeinsames Mittagessen 
 
13:30 – 14:15 Uhr  Einführung 
    Begrüßung und Vorstellung 
 
    Notwendigkeit eines Fachseminares „Wirkungsvolle Arbeit im Vorstand“ 
 
14:15 – 15:00 Uhr  Arbeiten im Vorstand – Allgemeines 
    Was sind „laufende Geschäfte“? 
 
15:00 – 15:30 Uhr  Kaffeepause 
 
15:30 – 17:00 Uhr  Abgrenzung Vorsitz – Vorstand 
    Sitzungsleitung 
 
 
Dienstag: 
 
09:00 – 10:30 Uhr  Rolle des Vorsitzenden in der Personalversammlung 
 
10:30 – 11:00 Uhr  Kaffeepause 
 
11:00 – 11:45 Uhr  PR als Problemlöser – hilfreiche Kompetenzen 
 
11:45 – 12:30 Uhr  Kategorisierung und Priorisierung von PR-Aufgaben 
    mit der Prioritätenmatrix  
 
12:30 – 13:30 Uhr  Mittagspause 
 
13:30 – 14:15 Uhr   Fehler in der Beschlussfassung und mgl. Rechtsfolgen 
 
14:15 – 15:00 Uhr  Tagesordnung – worauf ist zu achten 
 
15:00 – 15:30 Uhr  Kaffeepause 
 
15:30 – 17:00 Uhr  Protokoll – Wissenswertes und mgl. Unsicherheiten 
 
 
Mittwoch: 
 
09:00 – 10:30 Uhr  Rolle der Ersatzmitglieder 
    Rechte und Pflichten 
 
10:30 – 11:00 Uhr  Kaffeepause 
 
11:00 – 12:30 Uhr  Schutzvorschriften für Ersatzmitglieder 
 
    Feedbackrunde und Seminarabschluß 
 
ab 12:30 Uhr   gemeinsames Mittagessen und Abreise 
 
 


